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ANNO SCOLASTICO 2020-2021 

 
 
 
 

  
 
 
 
 

“Le istituzioni scolastiche adottano ogni modalità organizzativa che sia espressione di 

autonomia progettuale e sia coerente con gli obiettivi generali e specifici di ciascun 
tipo e indirizzo di studio, curando la promozione dei processi innovativi e il 
miglioramento dell’offerta formativa” (art. 28 c. 1 CCNL 2006 - 2009). 
 
“Nel rispetto della libertà di insegnamento, i competenti organi delle istituzioni 
scolastiche regolano lo svolgimento delle attività didattiche nel modo più adeguato al 
tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli alunni” (art. 28 c. 2 CCNL 2006 - 2009). 
A tal fine, possono adottare le forme di flessibilità previste dai Regolamenti tenendo 
conto della disciplina contrattuale. 
 
“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento 
ed in attività funzionali alla prestazione di insegnamento”.  
(art. 28 c. 4 CCNL 2006 - 2009). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Istituto Comprensivo  "Preside Lucia Palazzo" - Ceglie Messapica (BR) - C.F. 90042710740 C.M. BRIC82800N - A7C1BD4 - AREA PROTOCOLLO E CONSERVAZIONE A NORMA

Prot. 0002955/U del 05/09/2023

I.2 - Organigramma e funzionigramma



 

 
 

Pagina 3 di  9... 

 
 
 
 

CALENDARIO SCOLASTICO  E DELLE FESTIVITÀ 
 

11 settembre 2023 Inizio attività educative e didattiche 

1 novembre 2023 Tutti i Santi 

2 -3 novembre 2023 Recupero giornate 

8 dicembre 2023 Festa dell’Immacolata 

dal 23 dicembre 2023 al 6 
gennaio 2024 

Vacanze natalizie 

12 – 13 febbraio 2024 Vacanze di Carnevale 

dal 28 marzo al 2 aprile 2024 Vacanze pasquali 

25 aprile 2024 Festa della Liberazione 

26 aprile 2024 Recupero giornata 

1 maggio 2024 Festa del Lavoro 

7 giugno 2024 
termine attività Scuola Primaria e 
Secondaria primo grado 

13 giugno 2024 Festività del Santo Patrono 

28 giugno 2024 Termine attività Scuola dell’Infanzia 

 
 
 

SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO 

1° QUADRIMESTRE 31 gennaio 2024 

2° QUADRIMESTRE 
07 giugno 2024 

Scuola Primaria – Scuola 
Secondaria di I grado 

28 giugno 2024 Scuola dell’Infanzia 
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ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO 

SCUOLA DELL’INFANZIA 25 0RE SETTIMANALI 

SCUOLA PRIMARIA  22 ORE SETTIMANALI 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 18 ORE SETTIMANALI 

 
 
“Alle 22 ore settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnanti elementari, vanno aggiunte 2 
ore da dedicare, anche in modo flessibile e su base plurisettimanale, alla programmazione didattica 
da attuarsi in incontri collegiali dei docenti interessati, in tempi non coincidenti con l’orario delle 
lezioni. Nell'ambito delle 22 ore d'insegnamento, la quota oraria eventualmente eccedente l'attività 
frontale e di assistenza alla mensa viene destinata, previa programmazione, ad attività di 
arricchimento dell'offerta formativa e di recupero individualizzato o per gruppi ristretti di alunni con 
ritardo nei processi di apprendimento, anche con riferimento ad alunni stranieri, in particolare 
provenienti da Paesi extracomunitari. Nel caso in cui il collegio dei docenti non abbia effettuato tale 
programmazione o non abbia impegnato totalmente la quota oraria eccedente l’attività frontale di 
assistenza alla mensa, tali ore saranno destinate per supplenze in sostituzione di docenti assenti fino 
ad un massimo di cinque giorni nell’ambito del plesso di servizio”  

(art. 28 c. 5 CCNL 2006 - 2009). 
 
 

SCUOLA PRIMARIA - PROGRAMMAZIONE DIDATTICA 

TUTTI I MERCOLEDÌ DALLE ORE 16:00 ALLE ORE 18:00 

 
 

ORARIO DELLE LEZIONI 
SCUOLA 

DELL’INFANZIA 
8:00 - 16:00 

SCUOLA PRIMARIA  

tempo 
ordinario  

Classi 1e - 2e - 3e  8:00 - 13:30 (dal lunedì al giovedì) 

8:00 - 13:00 (venerdì) 

Classi 4e - 5e 
8:00 - 14:00 (dal lunedì al giovedì) 

8:00 - 13:00 (venerdì) 

tempo pieno 8:00 - 16:00                    

SCUOLA 
SECONDARIA DI 
PRIMO GRADO 

8:00 - 14:00 (dal lunedì al venerdì) 
Gli alunni che hanno optato per i percorsi ad indirizzo musicale 
svolgeranno ulteriori ore settimanali in orario pomeridiano 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI 
ALL’INSEGNAMENTO 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere 
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, 
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la 
partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 
 
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  
b) alla correzione degli elaborati;  
c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

 
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

 
lett. a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli 
scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole 
materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

 

  

INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
ATTIVITÀ DATA DURATA 

Collegio dei docenti unificato 
4 settembre 2023 

(dalle 18:00) 
1 h 

Programmazione e verifica di inizio anno - Scuola 
dell’Infanzia - Scuola Primaria - Scuola Secondaria di 

primo grado 

5 - 6 – 7 
settembre 2023 
(dalle 08:30 alle 

11:00) 

7,50 h 
 

Collegio dei docenti unificato 
25 settembre 2023 

(da definire) 
2 h 

Assemblea con i 
genitori 

Infanzia 
19 ottobre 2023 

(dalle 16:00 alle 17:00 

1 h 
+ 2 h per 

seggio (a cura del 

coordinatore di classe) 

Primaria 
23 ottobre 2023 
(dalle 16:00 alle 

17:00) 

1 h 
+ 2 h per 

seggio (a cura del 

coordinatore di classe) 

Secondaria di primo grado 
24 ottobre 2023 
(dalle 16:30 alle 

17:30) 

1 h 
+ 2 h per 

seggio (a cura del 

coordinatore di classe) 
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Informazione 
bimestrale alle 

famiglie 

Infanzia 
14 dicembre 2023 

(dalle 16:15 alle 
18:15) 

2 h 

Primaria 
11 dicembre 2023 

(dalle 16:00 alle 
18:00) 

2 h 

Secondaria di primo grado 
13 dicembre 2023 

(dalle 16:00 alle 
18:00) 

3 h 

Collegio dei docenti unificato 
19 dicembre 2023 

(da definire) 
2 h 

Informazione 
quadrimestrale alle 

famiglie 

Infanzia 
18 gennaio 2024 

(dalle 16:15 alle 
18:15) 

2 h 

Primaria 
15 febbraio 2024 

(dalle 16:00 alle 
18:00) 

2 h 

Informazione 
bimestrale alle 

famiglie 

Infanzia 
24 aprile 2024 
(dalle 16:15 alle 

18:15) 
2 h 

Primaria 
22 aprile 2024 
(dalle 16:00 alle 

18:00) 
2 h 

Secondaria di primo grado 
11 aprile 2024 
(dalle 16:00 alle 

19:00) 
3 h 

Riunione per 
Dipartimenti 

disciplinari (adoz. libri 
di testo) 

Secondaria di primo grado 
30 aprile 2024 
(dalle 16:00 alle 

18:00) 
2 h 

Collegio dei docenti unificato 
14 maggio 2024 

(da definire) 
1 h 

Verifica di  
fine anno 

Infanzia 
11 giugno 2024 
(dalle 17:00 alle 

18:00) 
1 h 

Primaria 
04 giugno 2024 
(dalle 16:00 alle 

18:00) 
2 h 

Collegio dei docenti unificato 
27 giugno 2024 

(da definire) 
2 h 

  

tot. lett. a)  
Infanzia 

23,50 h 
Primaria 

24,50 h 
Secondaria di 
Primo Grado   

24,50 h  
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lett. b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. 
Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei 
docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli 
insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 
ore annue; 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
ATTIVITÀ DATA DURATA 

Consiglio di Intersezione tecnica 12/10/2023 
(dalle ore 16:00 alle ore 18:00) 2 h 

Riunione GLO 
ottobre 2023 
(da definire) 

15 min. ad alunno 

Consiglio di Intersezione tecnica 14/11/2023 
(dalle ore 16:00 alle ore 18:00) 2 h 

Consiglio di Intersezione tecnica/progetto 
Natale 

05/12/2023 
(dalle ore 16:00 alle ore 18:00) 2 h 

Consiglio di Intersezione tecnica 11/01/2024 
(dalle ore 16:00 alle ore 18:00) 2 h 

Consiglio di Intersezione tecnica 04/02/2024 
(dalle ore 16:00 alle ore 18:00) 2 h 

Consiglio di Intersezione tecnica 28/02/2024 
(dalle ore 16:00 alle ore 18:00) 2 h 

Consiglio di Intersezione tecnica 20/03/2024 
(dalle ore 16:00 alle ore 18:00) 2 h 

Consiglio di Intersezione tecnica  15/04/2024 
(dalle ore 16:00 alle ore 18:00) 2 h 

Consiglio di Intersezione 
tecnica/organizzazione progetto fine anno 

08/05/2024 
(dalle ore 16:00 alle ore 18:00) 2 h 

Riunione GLO 
maggio 2024 
(da definire) 

15 min. ad alunno 

Consiglio di Intersezione tecnica 30/05/2024 
(dalle ore 16:00 alle ore 18:00) 2 h 

Consiglio di Intersezione tecnica 08/06/2024 
(dalle ore 16:00 alle ore 18:00) 2 h 

  tot. lett. b 22,50 h 
 

SCUOLA PRIMARIA 
ATTIVITÀ DATA DURATA (in ore) 

Consiglio di Interclasse a componente tecnica 
03 ottobre 2023 

(dalle 16:00 alle 18:00) 
2 h 

Riunione GLO 
ottobre 2023 
(da definire) 

15 min. ad alunno 

Consiglio di Interclasse a componente tecnica 
e generale 

04 dicembre 2023 
(dalle 16:00 alle 18:00) 

2 h 

Consiglio di Interclasse a componente tecnica 
e generale 

01 febbraio 2024 
(dalle 16:00 alle 18:00) 

2 h 

Consiglio di Interclasse a componente tecnica 
e generale 

04 aprile 2024 
(dalle 16:00 alle 18:00) 

2 h 

Consiglio di Interclasse tecnica e generale 
(adozione/conferma libri di testo) 

 04 maggio 2024 
(dalle 16:00 alle 18:00) 

2 h 
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Riunione GLO 
maggio 2024 
(da definire) 

15 min. ad alunno 

Consiglio di Interclasse a componente tecnica 
e generale 

06 giugno 2024 
(dalle 16:00 alle 18:00) 

2 h 

  tot. lett. b) 12,50 h  
 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
ATTIVITÀ CORSO/CLASSI DATA DURATA (in ore) 

Consiglio di Classe  A - B (1e - 2e - 3e) 
25 ottobre 2023 
(dalle 16:00 alle 

19:00) 
30 min. per classe 

Consiglio di Classe  C - D (1e - 2e - 3e) 
26 ottobre 2023 
(dalle 16:00 alle 

19:00) 
30 min. per classe 

Riunione GLO  
ottobre 2023 
(da definire) 

15 min. ad alunno 

Consiglio di Classe  D - A (1e - 2e - 3e) 
20 novembre 2023 

(dalle 15:00 alle 
19:30) 

45 min. per classe 

Consiglio di Classe  B - C (1e - 2e - 3e) 
21 novembre 2023 

(dalle 15:00 alle 
19:30) 

45 min. per classe 

Consiglio di Classe  C - B (1e - 2e - 3e) 
23 gennaio 2024 

(dalle 15:00 alle 
19:30) 

45 min. per classe 

Consiglio di Classe  A - D (1e - 2e - 3e) 
24 gennaio 2024 

(dalle 15:00 alle 
19:30) 

45 min. per classe 

Consiglio di Classe  B - C (1e - 2e - 3e  
13 marzo 2024 
(dalle 15:00 alle 

19:30) 
45 min. per classe 

Consiglio di Classe  D - A (1e - 2e - 3e) 
14 marzo 2024 
(dalle 15:00 alle 

19:30) 
45 min. per classe 

Riunione GLO  
maggio 2024 
(da definire) 

15 min. ad alunno 

Consiglio di Classe  C - B (1e - 2e - 3e) 
20 maggio 2024 
(dalle 15:00 alle 

19:30) 
45 min. per classe 

Consiglio di Classe  A - D (1e - 2e - 3e) 
21 maggio 2024 
(dalle 15:00 alle 

19:30) 
45 min. per classe 

  

tot. lett. b)   
ogni docente svolge 

un tot. di ore 
proporzionato al 

numero delle classi 
assegnate   
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Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) sono prioritariamente destinate alle attività 

collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), 

alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF (Ipotesi CCNL-

IR-2019-2021). 

lett. c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione. 
 

SCUOLA PRIMARIA 
ATTIVITÀ DATA DURATA (in ore) 

Compilazione documenti di valutazione 

5 febbraio 2024 
(dalle 16:00 alle 18:00) 

2 h 

6 febbraio 2024 
(dalle 16:00 alle 18:00) 

2 h 

Scrutini primo quadrimestre 
8 febbraio 2024 

(dalle 15:00 alle 19:00) 
15 min. per ogni classe 

Compilazione documenti di valutazione 

10 giugno 2024 
(dalle 8:00 - 12:00) 

4 h 

11 giugno 2024 
(dalle 8:00 alle 12:00) 

4 h 

Scrutini secondo quadrimestre 
12 giugno 2024 

(dalle 8:00 alle 12:00) 
15 min. per ogni classe 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
ATTIVITÀ CORSO/CLASSE DATA DURATA (in ore) 

Scrutini primo quadrimestre A – D 
05 febbraio 2023 

(dalle 15:00 alle 18:00) 
30 min. per ogni 

classe 

Scrutini primo quadrimestre C – B 
06 febbraio 2023 

(dalle 15:00 alle 
18:00) 

30 min. per ogni 

classe 

Scrutini secondo quadrimestre A – B – C – D 08 giugno 2023 30 min. per ogni 

classe 

 

 

Il presente Piano potrà subire modifiche, nel corso dell’anno scolastico, per far 
fronte a nuove esigenze (art. 28 comma 4 del CCNL 2006 - 2009). 
 
L’impegno orario relativo alla partecipazione ai consigli di classe varia in base al numero delle 
classi cui si è assegnati. Pertanto, i docenti assegnati su un numero di classi superiore a 6 dovranno 
distribuire gli impegni secondo il proprio orario sino ad un massimo di 40 ore. 
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